1.

Zalacznik nr 14 do Wewnetrznego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia w Panstwowej Uczelni Zawodowej
im. prof. Stanistawa Tarnowskiego w Tarnobrzegu

PROCEDURA POZYSKIWANIA | PRZETWARZANIA INFORMACJI
OD INTERESARIUSZY ZEWNETRZNYCH | WEWNETRZNYCH
DOTYCZACYCH PROJEKTOWANIA, REALIZACJI | EWALUACJI
PROGRAMU STUDIOW

Cel procedury:

Celem procedury jest ujednolicenie sposobu pozyskiwania informacji od interesariuszy
wewnetrznych i zewnetrznych na wszystkich wydziatach Panstwowej Uczelni Zawodowej
im. prof. Stanistawa Tarnowskiego w Tarnobrzegu.

. Zakres procedury:

Procedura dotyczy wszystkich interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych, biorgcych
czynny udziat w procesie projektowania programu studidw, jego realizacji i ewaluacji.

Odpowiedzialnos¢:

1) Dziekani Wydziatéw — w zakresie:

a) realizacji konsultacji z interesariuszami wewnetrznymi i zewnetrznymi
i pozyskiwania informacji na temat proponowanych uwag lub zmian do programu
studiow,

b) wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za sporzgdzenie sprawozdania z konsultacji
z interesariuszami wewnetrznymi i zewnetrznymi,
¢) nadzoru nad pracami Wydziatowej Rady Programowej i Rady Wydziatu,
2) Kierunkowe Rady Programowy - w zakresie:
a) opracowania wnioskow i zalecen (w formie sprawozdania) dotyczacych
proponowanych uwag lub zmian do programu studiow,
b) wprowadzenia zmian w programie studiow
3) Rada Wydziatlu — w zakresie:

a) zapoznania sie z opracowanymi wnioskami i zaleceniami (w formie
sprawozdania) dotyczgcych proponowanych uwag lub zmian do programu
studiow,

b) sprawdzenia czy proponowane uwagi lub zmiany do programu studidw zostaty
wprowadzone.



SCHEMAT PROCEDURY POZYSKIWANIA | PRZETWARZANIA INFORMACJI
OD INTERESARIUSZY ZEWNETRZNYCH | WEWNETRZNYCH

Konsultacje z interesariuszami
zewnetrznymi / wewnetrznymi

l

Dane wejsciowe
(Dokumentowanie informacji na |-------------- '
wejsciu, przez osobe
wyznaczong przez Dziekana
Wydziatu)

l

Analiza informacji
(Wydzialowa Rada Programowa)

l

Whioski
(Rada Wydziatu)

Y

Dane wyjsciowe
Wprowadzanie zmian w programie studiow/potwierdzanie
zgodnosci
(Wydziatowa Rada Programowa)




OPIS PROCEDURY POZYSKIWANIA | PRZETWARZANIA INFORMACJI
OD INTERESARIUSZY ZEWNETRZNYCH | WEWNETRZNYCH

Zadanie

Odpowiedzialna
osoba

Termin
wykonania

Wynik, nastepstwo
dziatan

i sposob
wykorzystania

1. Konsultacje
Z interesariuszami
zewnetrznymi/wewnetrznymi

Dziekan Wydziatu

1 raz w roku

Uzyskanie
informacji na temat
proponowanych
uwag lub zmian

do programu
studiow i jego
weryfikacja (dane
wejsciowe)

2. Dokumentowanie informacji

osoba wyznaczona
przez Dziekana
Wydziatu

1 tydzien po
odbytej
konsultaciji

Sprawozdanie

z konsultacji (wzor)
Przekazanie
informaciji do
Wydziatowej Rady
Programowej

3. Analiza informacji

Rada Programowa

2 tygodnie

Opracowanie
whnioskéw

i zalecen w formie
sprawozdania (dane
wyjsciowe).

i przekazanie ich

do Rady Wydziatu

4. Opiniowanie i wnoszenie
propozycji zmian
w programie studiéw
/potwierdzanie zgodnosci

Rada Programowa

Do 30 kwietnia

Przekazanie
informacji Radzie
Wydziatu

5. Zatwierdzenie zmian w
programie studiéw przez Senat

Senat Uczelni

Przed
rozpoczeciem
kolejnego cyklu
ksztatcenia

Uchwalenie nowego
programu studiow




